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MUNICIPIO DE TUCUNDUVA
CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01 DE 31 DE DEZEMBRO DE 2020.

PLANO ANUAL DE TRABALHO PARA 2021

Em cumprimento ao disposto na Lei 017/2001, que dispde
sobre o Sistema de Controle Interno, a Central de
Controle Interno aprovou e o seu Presidente expediu a
seguinte Instrucdo Normativa:

Art. 1° O Sistema de Controle Interno tem a finalidade de assegurar, nas varias
fases do processo decisério, que o fluxo de informagéo e que a implementagao
das decisdes se revistam de necessaria legalidade, legitimidade e
confiabilidade, perseguindo sempre quanto o merito, a economicidade, a

eficacia e eficiéncia, visando principalmente:

§ 1° Garantir a veracidade das informagdes e relatorios contabeis

financeiros e operacionais,

§ 2° Prevenir erros e irregularidades e, em caso de ocorréncia destes,

possibilitar descobri-los 0 mais rapido possivel;

§ 3° Localizar erros e desperdicios promovendo ao mesmo tempo a

uniformidade e a corregéo ao registrarem-se as operagoes;

§ 4° Estimular a eficiéncia do pessoal mediante a discussao e

acompanhamento que se exerce atraves de relatérios;

§ 5° Obter um controle eficiente sobre todos os aspectos vitais das

operagdes e transagdes da entidade;

§ 6° Estabelecer parametros que permitam avaliar o desempenho da
organizacéo face as metas estabelecidas nas suas varias areas.

Art. 2° Como forma de planejar sua atuagao e melhor desenvolver os trabalhos
em cada Secretaria ou Setor, a Central de Controle Interno, elaborara o Plano

Anual de Trabalho para 2021, que faz parte integrante dessa normativa.
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Art. 3° - Esta Instrucéo entra em vigor na data de sua publicagao.

Tucunduva, 31 de Dezembro de 2020.

Conttole Interno
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MUNICIPIO DE TUCUNDUVA
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PLANO ANUAL DE TRABALHO PARA 2021

Janeiro

- Avaliagdo do relatério do Programa Autenticador de Dados (PAD) dos
poderes executivo e legislativo, referente ao sexto bimestre de 2020 com o
objetivo de analisar o cumprimento dos indices minimos, das receitas
municipais, que foram aplicados em salide e educacgéo neste periodo;

- Avaliagédo dos relatérios obtidos pelo Sistema de Informagdes Contabeis
(SICONFI) dos poderes executivo e legislativo, do sexto bimestre e segundo
semestre de 2020 com o objetivo de apurar a situagdo orgamentaria e
financeira da entidade e analisar o cumprimento dos indices percentuais
minimos aplicados em salude e educacgao referentes ao periodo e verificagéo
do percentual gasto com despesas de pessoal;

- Avaliagdo do relatorio de Monitoramento da Gestdo de Saude (MGS)
referente ao terceiro quadrimestre de 2020, no que tange a analise do
cumprimento do percentual das receitas municipais aplicadas em saude neste
periodo;

- Avaliagdo do cumprimento das metas fiscais referente ao terceiro
quadrimestre de 2020, verificando o percentual de arrecadagéo de receita
propria e de repasse de recursos do Fundo de Manutencao e Desenvolvimento
da Educagao Basica e de Valorizagao dos Profissionais da Educagao
(FUNDEB) perante ao total de receitas correntes e de capital projetada no ano
e a despesa realizada no periodo frente ao projetado para ano, avaliando
dessa forma o resultado financeiro em decorréncia das receitas com relacao as
despesas do municipio neste periodo;

- Avaliagao do comprovante de repasse do recolhimento ao Regime Préprio de
Previdéncia Social (RPPS) dos valores correspondente as contribuigoes,
aportes de recursos e debitos de parcelamento referente ao periodo de
novembro a dezembro de 2020;

- Analise dos relatorios do SIAPES (Sistema Integrado de Administragdo de
Recursos Humanos) referente ao 6° bimestre de 2020 do Poder Executivo e 2°
Semestre de 2020 do Poder Legislativo;
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- Avaliacgo do recibo de entrega da declaragéo de débitos e créditos tributarios
federais (DCTF), referente ao més de competéncia 12/2020;

- Avaliacdo do Sistema de Informagées sobre Orgamentos Publicos em Saude
(SIOPS) referente ao 6° Bimestre de 2020, no que tange a analise do
cumprimento do percentual minimo exigido, das receitas de impostos e
transferéncias, aplicadas em agoes de salde neste periodo;

_ Analise e relatorio de modo a evidenciar a consisténcia dos sistemas de
controle atinente a administragao do executivo e legislativo municipal referente
ao exercicio de 2020;

- Andlise e parecer relativo & gestdo dos recursos vinculados & manutengéo e
desenvolvimento do ensino a agdes e servigos publicos de salde referente ao
exercicio de 2020;

- Avaliagdo do Sistema de Informagbées sobre Orgamentos Publicos em
Educacao (SIOPE) referente ao 6° bimestre de 2020, no que tange a analise do
cumprimento do percentual das receitas de impostos e transferéncias
vinculadas a educacéo gastos neste periodo;

Fevereiro

- Avaliagdo do recibo de entrega da declaragdo de débitos e créditos tributarios
federais (DCTF), referente ao més de competéncia 01/2021;

- Avaliacdo do relatério do Programa Autenticador de Dados (PAD) dos
poderes executivo e legislativo, referente ao més 01/2021 com o objetivo de
analisar o cumprimento dos indices minimos, das receitas municipais, que
foram aplicados em saude e educagao neste periodo;

)
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Marco

- Avaliacdo do relatorio do Programa Autenticador de Dados (PAD) dos
poderes executivo e legislativo, referente ao més 02/2021 com o objetivo de
analisar o cumprimento dos indices minimos, das receitas municipais, que
foram aplicados em salde e educagéo neste periodo;

- Avaliacdo dos relatérios obtidos pelo Sistema de Informagoes Contabeis
(SICONFI) do poder executivo, do primeiro bimestre de 2021 com o objetivo de
apurar a situagdo orcamentaria e financeira da entidade e analisar o
cumprimento dos indices percentuais minimos aplicados em satde e educagao
referentes ao periodo e verificagdo do percentual gasto com despesas de
pessoal.

- Avaliagao do comprovante de repasse do recolhimento ao Regime Préprio de
Previdéncia Social (RPPS) dos valores correspondente as contribuicoes,
aportes de recursos e débitos de parcelamento referente ao periodo de janeiro
a fevereiro de 2021,

_ Analise dos relatorios do SIAPES (Sistema Integrado de Administragao de
Recursos Humanos) referente ao 1° bimestre de 2021;

- Avaliagao do recibo de entrega da declaragao de débitos e créditos tributarios
federais (DCTF), referente ao més de competéncia 02/2021;

- Avaliacao do Sistema de Informagoes sobre Orgamentos Publicos em Saude
(SIOPS) referente ao 1° bimestre de 2021, no que tange a analise do
cumprimento do percentual minimo exigido, das receitas de impostos e
transferéncias, aplicadas em acdes de saude neste periodo;

- Avaliacdo do Sistema de Informacoes sobre Orgamentos Publicos em
Educacao (SIOPE) referente ao 1° bimestre de 2021, no que tange a analise do
cumprimento do percentual das receitas de impostos e transferéncias
vinculadas a educacéo gastos neste periodo;
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Abril

- Analise no setor contabil, verificando as aplicagdes financeiras e a
regularidade referente ao orgamento e a despesa;

- Avaliacdo do recibo de entrega da declaragao de débitos e créditos tributarios
federais (DCTF), referente ao més de competéncia 03/2021;

_ Avaliagdo do relatorio do Programa Autenticador de Dados (PAD) dos
poderes executivo e legislativo, referente ao més 03/2021 com o objetivo de
analisar o cumprimento dos indices minimos, das receitas municipais, que
foram aplicados em saude e educagéo neste periodo;

Maio

- Avaliacdo do relatério do Programa Autenticador de Dados (PAD) dos
poderes executivo e legislativo, referente ao més 04/2021 com o objetivo de
analisar o cumprimento dos indices minimos, das receitas municipais, que
foram aplicados em salude e educagao neste periodo;

- Avaliagdo dos relatorios obtidos pelo Sistema de Informacdes Contabeis
(SICONFI) do poder executivo do segundo bimestre de 2021 com o objetivo de
apurar a situagdo orcamentaria e financeira da entidade e analisar o
cumprimento dos indices percentuais minimos aplicados em saude e educagao
referentes ao periodo e verificagdo do percentual gasto com despesas de
pessoal.

- Avaliacdgo do cumprimento das metas fiscais referente ao primeiro
quadrimestre de 2021, verificando o percentual de arrecadagdo de receita
propria e de repasse de recursos do Fundo de Manutencao e Desenvolvimento
da Educagdo Basica e de Valorizagdo dos Profissionais da Educagao
(FUNDEB) perante ao total de receitas correntes e de capital projetada no ano
e a despesa realizada no periodo frente ao projetado para ano, avaliando
dessa forma o resultado financeiro em decorréncia das receitas com relagéo as
despesas do municipio neste periodo;

Rua Santa Rosa, 520 Fone: (55) 3542-1022 Fax: (55) 3542-1243 Tucunduva —BS/ | !



o o w

MUNICIPIO DE TUCUNDUVA
CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

- Avaliagdo do relatorio de Monitoramento da Gestao de Saude (MGS)
referente ao primeiro Quadrimestre de 2021, no que tange a analise do
cumprimento do percentual das receitas municipais aplicadas em saude neste
periodo;

- Avaliagao do comprovante de repasse do recolhimento ao RPPS dos valores
correspondente as contribuicoes, aportes de recursos e débitos de
parcelamento referente ao periodo de margo a abril de 2021;

_ Analise dos relatérios do SIAPES (Sistema Integrado de Administracao de
Recursos Humanos) referente ao 2° bimestre de 2021;

- Avaliagao do recibo de entrega da declaracao de débitos e créditos tributarios
federais (DCTF), referente ao més de competéncia 04/2021;

- Avaliagao do Sistema de Informagdes sobre Orcamentos Publicos em Saude
(SIOPS) referente ao 2° bimestre de 2021, no que tange a analise do
cumprimento do percentual minimo exigido, das receitas de impostos e
transferéncias, aplicadas em agoes de salude neste periodo;

- Avaliacdo do Sistema de Informagoes sobre Orgamentos Publicos em
Educacéo (SIOPE) referente ao 20 himestre de 2021, no que tange a analise do
cumprimento do percentual das receitas de impostos e transferéncias
vinculadas a educagao gastos neste periodo;

Junho

- Auditoria no Setor de Recursos Humanos para verificagdo do cumprimento
dos prazos de vigéncia dos contratos com servidores contratados;

- Avaliacdo do recibo de entrega da declaragao de débitos e créditos tributarios
federais (DCTF), referente ao més de competéncia 05/2021;

- Avaliagdo do relatorio do Programa Autenticador de Dados (PAD) dos
poderes executivo € legislativo, referente ao més 05/2021 com o objetivo
analisar o cumprimento dos indices minimos, das receitas municipais,
foram aplicados em saude e educagao neste periodo;
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Julho

- Avaliagdo do relatorio do Programa Autenticador de Dados (PAD) dos
poderes executivo e legislativo, referente ao més 06/2021 com o objetivo de
analisar o cumprimento dos indices minimos, das receitas municipais, que
foram aplicados em salde e educagéo neste periodo;

- Avaliacdo dos relatdrios obtidos pelo Sistema de Informagdes Contabeis
(SICONFI) dos poderes executivo e legislativo, referentes ao terceiro bimestre
de 2021 e primeiro semestre de 2021 com o objetivo de apurar a situacao
orgamentaria e financeira da entidade e analisar o cumprimento dos indices
percentuais minimos aplicados em salde e educagao referentes ao periodo €
verificagdo do percentual gasto com despesas de pessoal.

- Avaliagao do comprovante de repasse do recolhimento ao Regime Proprio de
Previdéncia Social (RPPS) dos valores correspondente as contribuicoes,
aportes de recursos e débitos de parcelamento referente ao periodo de maio a
junho de 2021;

Avaliacdo do recibo de entrega da declaragé@o de débitos e créditos tributarios
federais (DCTF), referente ao més de competéncia 06/2021;

- Avaliacdo do Sistema de Informagdes sobre Orgamentos Publicos em Saude
(SIOPS) referente ao 3° bimestre de 2021, no que tange a analise do
cumprimento do percentual minimo exigido, das receitas de impostos e
transferéncias, aplicadas em agées de salde neste periodo;

- Avaliacdo do Sistema de Informagbes sobre Orgamentos Publicos em
Educacéo (SIOPE) referente ao 3° bimestre de 2021, no que tange a analise do

cumprimento do percentual das receitas de impostos e transferéncias
vinculadas a educagao gastos neste periodo;

Rua Santa Rosa, 520 Fone: (55) 3542-1022 Fax: (55) 3542-1243 Tucunduva - Fy ‘ é



e n, vuats

MUNICIPIO DE TUCUNDUVA
CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

Agosto

- Avaliagdo do relatério do Programa Autenticador de Dados (PAD) dos
poderes executivo e legislativo, referente ao més 07/2021 com o objetivo de
analisar o cumprimento dos indices minimos, das receitas municipais, que
foram aplicados em salde e educagéo neste periodo;

- Analise dos relatérios do SIAPES (Sistema Integrado de Administragao de
Recursos Humanos) referente ao 3° bimestre de 2021;

- Confronto entre os relatérios de controle automatizados gerados pelo software
de gestao de almoxarifado e o estogue fisico existente na farmacia municipal;

- Avaliacdo do recibo de entrega da declaragéo de débitos e créditos tributarios
federais (DCTF), referente ao més de competéncia 07/2021;

Setembro

- Avaliagdo do relatério do Programa Autenticador de Dados (PAD) dos
poderes executivo e legislativo, referente ao mes 08/2021 com o objetivo de
analisar o cumprimento dos indices minimos, das receitas municipais, que
foram aplicados em salde e educagao neste periodo;

- Avaliacdo dos relatérios obtidos pelo Sistema de Informacdes Contabeis
(SICONFI) dos poderes executivo, do quarto bimestre de 2021 com o objetivo
de apurar a situagdo orgamentaria e financeira da entidade e analisar o
cumprimento dos indices percentuais minimos aplicados em saude e educagao
referentes ao periodo e verificagdo do percentual gasto com despesas de
pessoal.

- Avaliagao do comprovante de repasse do recolhimento ao Regime Préprio de
Previdéncia Social (RPPS) dos valores correspondente as contribuicoes,

aportes de recursos e débitos de parcelamento referente ao periodo de julho a
agosto de 2021;

_ Analise dos relatérios do SIAPES (Sistema Integrado de Administragdo |de
Recursos Humanos) referente ao 4° bimestre de 2021;
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- Avaliagdo do cumprimento das metas fiscais referente ao segundo
quadrimestre de 2021, verificando o percentual de arrecadacao de receita
propria e de repasse de recursos do Fundo de Manutencgdo e Desenvolvimento
da Educagdo Basica e de Valorizagao dos Profissionais da Educacéao
(FUNDEB) perante ao total de receitas correntes e de capital projetada no ano
e a despesa realizada no periodo frente ao projetado para ano, avaliando
dessa forma o resultado financeiro em decorréncia das receitas com relagao as
despesas do municipio neste periodo;

- Avaliacdo do relatério de Monitoramento da Gestao de Saude (MGS)
referente ao segundo Quadrimestre de 2021, no que tange a analise do
cumprimento do percentual das receitas municipais aplicadas em saude neste
periodo;

- Avaliacdo do recibo de entrega da declaragéo de débitos e creéditos tributarios
federais (DCTF), referente ao més de competéncia 08/2021;

- Avaliacdo do Sistema de Informagbes sobre Orgamentos Publicos em Saude
(SIOPS) referente ao 4° bimestre de 2021, no que tange a analise do
cumprimento do percentual minimo exigido, das receitas de impostos e
transferéncias, aplicadas em agdes de salde neste periodo;

- Avaliacao do Sistema de Informagées sobre Orgamentos Plblicos em
Educagao (SIOPE) referente ao 4° bimestre de 2021, no que tange a analise do
cumprimento do percentual das receitas de impostos e transferéncias
vinculadas a educagéo gastos neste periodo;

Outubro

- Analise dos procedimentos da tesouraria e conferéncia dos saldos existentes
em caixa, verificando a conformidade com valores demonstrados no relatorio
de Boletim de Caixa diario de data aleatoria a ser escolhida;

- Analise dos procedimentos referentes a gestao do patriménio, verificando a
existéncia de inventario e os métodos adotados para sua atualizagao;

- Avaliagéo do recibo de entrega da declaragao de débitos e creditos tributarios
federais (DCTF), referente ao més de competéncia 09/2021;
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- Avaliacdo do relatério do Programa Autenticador de Dados (PAD) dos
poderes executivo e legislativo, referente ao més 09/2021 com o objetivo de
analisar o cumprimento dos indices minimos, das receitas municipais, que
foram aplicados em saude e educagao neste periodo;

Novembro

- Avaliacao do relatério do Programa Autenticador de Dados (PAD) dos
poderes executivo e legislativo, referente ao més 10/2021 com o objetivo de
analisar o cumprimento dos indices minimos, das receitas municipais, que
foram aplicados em saude e educagao neste periodo;

- Avaliagao dos relatorios obtidos pelo Sistema de Informagdes Contabeis
(SICONFI) do poder executivo, do quinto bimestre de 2021 com o objetivo de
apurar a situacdo orcamentaria e financeira da entidade e analisar o
cumprimento dos indices percentuais minimos aplicados em saude e educacao
referentes ao periodo e verificagdo do percentual gasto com despesas de
pessoal;

- Avaliagao do comprovante de repasse do recolhimento ao Regime Proéprio de
Previdéncia Social (RPPS) dos valores correspondente as contribuigoes,
aportes de recursos e débitos de parcelamento referente ao periodo de
setembro a outubro de 2021;

- Analise dos relatorios do SIAPES (Sistema Integrado de Administracao de
Recursos Humanos) referente ao 5° bimestre de 2021,

- Avaliacao do recibo de entrega da declaragéo de débitos e créditos tributarios
federais (DCTF), referente ao més de competéncia 10/2021,

- Avaliagao do Sistema de Informagdes sobre Orgamentos Publicos em Saude
(SIOPS) referente ao 5° bimestre de 2021, no que tange a analise do
cumprimento do percentual minimo exigido, das receitas de impostos e
transferéncias, aplicadas em acdes de saude neste periodo;

- Avaliacdo do Sistema de Informagdes sobre Orcamentos Publicos em
Educacao (SIOPE) referente ao 5° bimestre de 2021, no que tange a analige
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cumprimento do percentual das receitas de impostos e transferéncias
vinculadas a educagao gastos neste periodo;

Dezembro
- Elaborag@o e aprovagao do plano de trabalho para o ano de 2022:

- Verificagéo in loco na Tesouraria Municipal no dia 31 de dezembro de 2021,
para contagem do numerario existente em caixa, emitindo ao final o Termo de
conferéncia de saldo de Caixa:

- Avaliagao do recibo de entrega da declaracéo de débitos e créditos tributarios
federais (DCTF), referente ao més de competéncia 11/2021;

- Avaliagéo do relatorio do Programa Autenticador de Dados (PAD) dos
poderes executivo e legislativo, referente ao més 11/2021 com o objetivo de
analisar o cumprimento dos indices minimos, das receitas municipais, que
foram aplicados em saude e educacao neste periodo;
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