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ESTADO DO R10 GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE TUPARENDI

INSTRUCAO NORMATIVA N ° 011, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2020.

Dispde sobre o Plano Anual de Trabalho da Central de
Controle Interno do Municipio de Tuparendi para o
exercicio de 2021.

CONSIDERANDO o disposto na Lei N° 1708/2001. que instituiu o Sistema de

Controle Interno do Municipio de Tuparendi; e

CONSIDERANDO a necessidade de exercer sua missdo constitucional de maneira
objetiva e transparente, mediante adogado de Controle Interno eficiente por parte da

administracao publica municipal;

RESOLVE.

Art. 1° O Sistema de Controle Interno tem a finalidade de assegurar, nas varias fases
do processo decisorio, que o fluxo de informagao e que a implementacao das decisdes seja
sempre revestida da legalidade, legitimidade e confiabilidade, perseguindo sempre que

possivel 0 merito, a economicidade, a eficacia e eficiéncia, visando principalmente:

§ 1° Garantir a veracidade das informacdes e relatérios contabeis financeiros e

operacionais;

§ 2° Prevenir erros e irregularidades e, em caso de ocorréncia destes, possibilitar

descobri-los 0 mais rapido possivel:

§ 3° Localizar erros e desperdicios promovendo ao mesmo tempo a uniformidade e a

correcao ao registrarem-se as operacoes;

§ 4° Estimular a eficiéncia do pessoal mediante a discussao e acompanhamento que

se exerce atraves de relatorios:

§ 5% Obter um controle eficiente sobre todos os aspectos vitais das operagdes e
transagoes da entidade;
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§ 6° Estabelecer parametros que permitam avaliar o desempenho da organizacdo
face as metas estabelecidas nas suas varias areas.

Art. 2° Como forma de planejar sua atluagao e melhor desenvolver os trabalhos em
cada Secretaria ou Setor, a Central de Controle Interno, elaborara o Plano Anual de

Trabalho para 2021, que faz parte integrante dessa normativa.

Art. 3° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.
Tuparendi/RS, 11 de dezembro de 2020.

n A

Carlos Alberto Mengghetti Nara Lucia Moreira Lopes
Membro Membro
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PLANO ANUAL DE TRABALHO PARA 2021
Janeiro/2021

- Avaliagdo do Sistema de Informagées sobre Orgamentos Publicos em Saude (SIOPS)
referente ao 6° bimestre de 2020, no que tange a andlise do cumprimento do percentual
minimo exigido, das receitas de impostos e transferéncias, aplicadas em agées de saude
neste periodo;

- Avaliacao dos relatérios obtidos pelo Sistema de Coleta de Dados Contabeis (SICONFI)
dos poderes executivo e legislativo, do 6° bimestre e 2° semestre de 2020 com o objetivo de
apurar a situacao orcamentaria e financeira da entidade e analisar o cumprimento dos
indices percentuais minimos aplicados em saude e educagao referentes ao periodo e
verificacdo do percentual gasto com despesas de pessoal:

- Avaliacado do DAIR/DIPR e seu envio ao Ministério da Previdéncia referente aos valores
correspondente as contribuigdes, aportes de recursos e débitos de parcelamento referente
ao periodo de novembro a dezembro de 2020;

- Avaliacao do recibo de entrega da declaragcdo de débitos e créditos tributarios federais
(DCTF), referente ao més de competéncia 11/2020.

- Analise e relatorio de modo a evidenciar a consisténcia dos sistemas de controle atinente a
administracdo do executivo e legislativo municipal referente ao exercicio de 2020;

- Analise e parecer relativo a gestdo dos recursos vinculados a Manutencao e
Desenvolvimento do Ensino - MDE e Acdes e Servigos Publicos de Saude - ASPS referente
ao exercicio de 2020

- Avaliagao do relatorio do Programa Autenticador de Dados (PAD) dos poderes executivo e
legislativo, referente ao 6° bimestre de 2020 com o objetivo de analisar o cumprimento dos
indices minimos, das receitas municipais, que foram aplicados em saude e educagao neste
periodo;

Fevereiro/2021

- Avaliacdo do cumprimento das metas fiscais referente ao 3° quadrimestre de 2020,
verificando o percentual de arrecadacéo de receita propria e de repasse de recursos do
Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacdo Basica e de Valorizagao dos
Profissionais da Educacdo (FUNDEB) perante ao total de receitas correntes e de capital
projetada no ano e a despesa realizada no periodo frente ao projetado para o ano, avaliando
dessa forma o resultado financeiro em decorréncia das receitas com relagao as despesas do

municipio neste periodo; / t/\
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- Avaliacdo do recibo de entrega da declaragdo de débitos e créditos tributarios federais
(DCTF), referente ao més de competéncia 12/2020.

- Avaliacao do relatorio do Programa Autenticador de Dados (PAD) dos poderes executivo e
legislativo, referente ao 1° més de 2021 com o objetivo de analisar o cumprimento dos
indices minimos, das receitas municipais, que foram aplicados em saude e educacgao neste
periodo;

Marco/2021

Avaliacdo do Sistema de Informagdes sobre Orcamentos Publicos em Saude (SIOPS)
referente ao 1° bimestre de 2021, no que tange a analise do cumprimento do percentual
minimo exigido. das receitas de impostos e transferéncias, aplicadas em agbes de saude
neste periodo;

- Avaliacao do relatorio do Programa Autenticador de Dados (PAD) dos poderes executivo e
legislativo, referente ao 2° més de 2021 com o objetivo de analisar o cumprimento dos
indices minimos, das receitas municipais, que foram aplicados em saude e educagao neste
periodo;

- Avaliacao dos relatorios obtidos pelo SICONFI do poder executivo, do 1° bimestre de 2021
com o objetivo de apurar a situagdo orcamentaria e financeira da entidade e analisar o
cumprimento dos indices percentuais minimos aplicados em saude e educacgao referentes
ao periodo e verificagao do percentual gasto com despesas de pessoal;

- Avaliacao do DAIR/DIPR e seu envio ao Ministério da Previdéncia referente aos valores
correspondente as contribuigbes, aportes de recursos e débitos de parcelamento referente
ao periodo de janeiro a fevereiro de 2021,

- Avaliacdo do recibo de entrega da declaragdo de débitos e créditos tributarios federais
(DCTF), referente ao més de competéncia 01/2021

Abril/2021

- Conferéncia entre os relatorios de controle gerados pelo software de gestao de
almoxarifado e o estoque fisico existente dos seguintes materiais: material de construgao,
materiais de consumo e medicamentos da farmacia municipal;

- Avaliacao do custo dos programas referentes ao exercicio de 2020: custo aluno/transporte
escolar, custo aluno/merenda escolar, custo dos medicamentos/municipe e custo dos
demais programas instituidos,
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- Avaliagcdo do recibo de entrega da declaracdo de débitos e créditos tributarios federais
(DCTF), referente ao més de competéncia 02/2021.

- Avaliagéo do relatorio do Programa Autenticador de Dados (PAD) dos poderes executivo e
legislativo, referente ao 3° més de 2021 com o objetivo de analisar o cumprimento dos
indices minimos, das receitas municipais, que foram aplicados em saude e educacao neste
periodo;

Maio/2021

- Avaliacao do Sistema de Informagdes sobre Orcamentos Publicos em Salde (SIOPS)
referente ao 2° bimestre de 2021, no que tange & analise do cumprimento do percentual
minimo exigido, das receitas de impostos e transferéncias, aplicadas em acdes de saude
neste periodo:

- Avaliagao do relatorio do Programa Autenticador de Dados (PAD) dos poderes executivo e
legislativo, referente ao 4° més de 2021 com o objetivo de analisar o cumprimento dos
indices minimos, das receitas municipais, que foram aplicados em saude e educacao neste
periodo;

- Avaliacao dos relatorios obtidos pelo SICONFI do poder executivo do 2° bimestre de 2021
com o objetivo de apurar a situagdo orgamentaria e financeira da entidade e analisar o
cumprimento dos indices percentuais minimos aplicados em satde e educagao referentes
ao periodo e verificagao do percentual gasto com despesas de pessoal;

- Avaliacao do cumprimento das metas fiscais referente ao 1° quadrimestre de 2021,
verificando o percentual de arrecadacdo de receita propria e de repasse de recursos do
Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educagdo Basica e de Valorizacdo dos
Profissionais da Educacéo (FUNDEB) perante ao total de receitas correntes e de capital
projetada no ano e a despesa realizada no periodo frente ao projetado para ano, avaliando
dessa forma o resultado financeiro em decorréncia das receitas com relagéo as despesas do
municipio neste periodo;

- Avaliacao do DAIR/DIPR e seu envio ao Ministério da Previdéncia referente aos valores
correspondente as contribuigbes, aportes de recursos e débitos de parcelamento referente
ao periodo de margo a abril de 2021;

- Analise dos relatorios do SIAPES (Sistema Integrado de Administracdo de Recursos
Humanos) referente ao 2° bimestre de 2021;

- Avaliagdo do recibo de entrega da declaracdo de débitos e créditos tributarios federais
(DCTF), referente ao més de competéncia 03/2021,

(-



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE TUPARENDI

Junho/2021

- Auditoria no Setor de Recursos Humanos para verificacdo do cumprimento dos prazos de
vigéncia dos contratos com servidores contratados;

- Analise dos procedimentos referente ao concurso publico e selegdo publica realizado pelo
municipio para novas contratacdes (no caso de serem realizados);

- Avaliacdo do relatério de Monitoramento da Gestdo de Saude (MGS) referente ao 1°
Quadrimestre de 2021, no que tange a analise do cumprimento do percentual das receitas
municipais aplicadas em saude neste periodo;

- Avaliacdo do recibo de entrega da declaragéo de débitos e créditos tributarios federais
(DCTF), referente ao més de competéncia 04/2021.

- Avaliagao do relatério do Programa Autenticador de Dados (PAD) dos poderes executivo e
legislativo, referente ao 5° més de 2021 com o objetivo de analisar o cumprimento dos
indices minimos, das receitas municipais. que foram aplicados em saude e educagao neste
periodo:;

Julho/2021

- Avaliacdo do Sistema de Informagdes sobre Orgamentos Publicos em Saude (SIOPS)
referente ao 3° bimestre de 2021, no que tange a analise do cumprimento do percentual
minimo exigido, das receitas de impostos e transferéncias, aplicadas em agbes de saude
neste periodo;

- Avaliacéo do relatorio do Programa Autenticador de Dados (PAD) dos poderes executivo e
legislativo, referente ao 6° més de 2021 com o objetivo de analisar o cumprimento dos
indices minimos, das receitas municipais, que foram aplicados em saude e educagao neste
periodo;

- Avaliacdo dos relatérios obtidos pelo SICONFI dos poderes executivo e legislativo,
referentes ao 3° bimestre de 2021 e 1° semestre de 2021 com o objetivo de apurar a
situacdo orcamentaria e financeira da entidade e analisar o cumprimento dos indices
percentuais minimos aplicados em saude e educacao referentes ao periodo e verificagéo do
percentual gasto com despesas de pessoal:

- Avaliacdo do DAIR/DIPR e seu envio ao Ministério da Previdéncia referente aos valores
correspondente as contribuicbes, aportes de recursos e débitos de parcelamento referente
ao periodo de maio a junho de 2021;

- Analise dos relatorios do SIAPES (Sistema Integrado de Administracdo de Recursos

Humanos) referente ao 3° bimestre de 2021,
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- Avaliagao do recibo de entrega da declaragdo de debitos e creditos tributarios federais
(DCTF), referente ao més de competéncia 05/2021.

Agosto/2021

- Conferéncia entre os relatérios de controle gerados pelo software de gestdao de
almoxarifado e o estoque fisico existente dos seguintes materiais: material de construgao,
materiais de consumo e medicamentos da farmacia municipal;

- Analise dos procedimentos para contratagées de compras ou servicos mediante
procedimento licitatorio, dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, verificando conformidade
com a Lei N° 8.666/93 e posteriores alteracoes;

- Auditoria junto ao Poder Legislativo para avaliar o processo orgcamentario, analise das
despesas de pessoal, contratagdes por prazo determinado. e outras tarefas atinentes aquele
Poder;

- Avaliacao do recibo de entrega da declaracdo de débitos e créditos tributarios federais
(DCTF), referente ao més de competéncia 06/2021.

- Avaliacao do relatério do Programa Autenticador de Dados (PAD) dos poderes executivo e
legislativo, referente ao 7° més de 2021 com o objetivo de analisar o cumprimento dos
indices minimos. das receitas municipais. que foram aplicados em saude e educagdo neste
periodo;

Setembro/2021

- Avaliacdo do Sistema de Informagdes sobre Orgamentos Publicos em Saude (SIOPS)
referente ao 4° bimestre de 2021, no que tange a andlise do cumprimento do percentual
minimo exigido, das receitas de impostos e transferéncias. aplicadas em agbes de saude
neste periodo;

- Avaliagao do relatorio do Programa Autenticador de Dados (PAD) dos poderes executivo e
legislativo, referente ao 8° més de 2021 com o objetivo de analisar o cumprimento dos
indices minimos. das receitas municipais, que foram aplicados em saude e educagao neste
periodo;

- Avaliagao dos relatérios obtidos pelo SICONFI dos poderes executivo e legislativo, do 4°
bimestre de 2021 com o objetivo de apurar a situacéo orcamentaria e financeira da entidade
e analisar o cumprimento dos indices percentuais minimos aplicados em saude e educagao
referentes ao periodo e verificagio do percentual gasto com despesas de pessoal;
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- Avaliacdo do DAIR/DIPR e seu envio ao Ministério da Previdéncia referente aos valores
correspondente as contribuicdes, aportes de recursos e débitos de parcelamento referente
ao periodo de julho a agosto de 2021;

- Avaliacdo do cumprimento das metas fiscais referente ao segundo quadrimestre de 2021,
verificando o percentual de arrecadacgao de receita propria e de repasse de recursos do
Fundo de Manutencao e Desenvolvimento da Educagao Basica e de Valorizagao dos
Profissionais da Educacao (FUNDEB) perante ao total de receitas correntes e de capital
projetada no ano e a despesa realizada no periodo frente ao projetado para ano, avaliando
dessa forma o resultado financeiro em decorréncia das receitas com relagao as despesas do
municipio neste periodo;

- Avaliacao do relatério de Monitoramento da Gestdo de Saude (MGS) referente ao 2°
Quadrimestre de 2021, no que tange a analise do cumprimento do percentual das receitas
municipais aplicadas em saude neste periodo;

- Avaliacdo do recibo de entrega da declaracdo de débitos e creditos tributarios federais
(DCTF), referente ao més de competéncia 07/2021

Qutubro/2021

- Analise dos procedimentos da tesouraria e conferéncia dos saldos existentes em caixa,
verificando a conformidade com valores demonstrados no relatério de Boletim de Caixa
diario de data aleatoria a ser escolhida;

- Analise dos procedimentos referentes a gestao do patrimonio, verificando a existéncia de
inventario e os métodos adotados para sua atualizacao;

- Avaliacdo do recibo de entrega da declaracdo de débitos e creditos tributarios federais
(DCTF), referente ao més de competéncia 08/2021.

- Avaliacao do relatorio do Programa Autenticador de Dados (PAD) dos poderes executivo e
legislativo, referente ao 9° més de 2021 com o objetivo de analisar o cumprimento dos
indices minimos, das receitas municipais, que foram aplicados em saude e educacao neste
periodo;

Novembro/2021

- Avaliacdo do Sistema de Informacbes sobre Orcamentos Publicos em Saude (SIOPS)
referente ao 5° bimestre de 2021, no que tange a analise do cumprimento do percentual
minimo exigido, das receitas de impostos e transferéncias, aplicadas em agdes de saude
neste periodo;

- Avaliacdo do relatorio do Programa Autenticador de Dados (PAD) dos poderes executivo e
legislativo, referente ao 10° més de 2021 com o objetivoyde analisar o cumprimento dos
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indices minimos, das receitas municipais, que foram aplicados em saude e educacao neste
periodo;

- Avaliagao dos relatorios obtidos pelo SICONFI dos poderes executivo e legislativo, do 5°
bimestre de 2021 com o objetivo de apurar a situagao orgamentaria e financeira da entidade
e analisar o cumprimento dos indices percentuais minimos aplicados em saude e educagao
referentes ao periodo e verificagdo do percentual gasto com despesas de pessoal;

- Avaliacao do DAIR/DIPR e seu envio ao Ministerio da Previdéncia referente aos valores
correspondente as contribuigdes, aportes de recursos e debitos de parcelamento referente
ao periodo de setembro a outubro de 2021;

- Avaliagdo do recibo de entrega da declaragdo de debitos e creditos tributarios federais
(DCTF), referente ao més de competéncia 09/2021.

Dezembro/2021

- Elaboracao e aprovacao do plano de trabalho para o ano de 2022;

- Verificacao in loco na Tesouraria Municipal no ultimo dia util do més de dezembro de 2021,
para contagem do numerario existente em caixa, emitindo ao final o Termo de conferéncia
de saldo de Caixa;

- Avaliacao do recibo de entrega da declaracao de débitos e créditos tributarios federais
(DCTF). referente ao més de competéncia 10/2021.

- Avaliacao do relatorio do Programa Autenticador de Dados (PAD) dos poderes executivo e
legislativo, referente ao 11° més de 2021 com o objetivo de analisar o cumprimento dos
indices minimos, das receitas municipais, que foram aplicados em saude e educacgao neste

periodo;
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