Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de Santo Angelo

UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO - UCCI
CRONOGRAMA DE TRABALHO PARA 2024.

JANEIRO

Verificagdo documentos contdbeis referente ao més dezembro de 2023,
incluindo Licitagdes, Contratos, Parcerias, Prestagdo de Contas de
Combustiveis;

Acompanhamento dos procedimentos referente aos atos realizados pelo RH e
langamentos na Folha de Pagamento:
Recebimento/Acompanhamento/Encaminhamentos de Informagdes. documentos
de interesse publico e institucional junto ao Executivo e Legislativo:

Processos de Auditoria e Gestdo de Contas. com acesso pela UCCI. através do
Portal do Controle Interno junto ao TCE/RS;

Orientacdes dirias em atendimento presencial e ou remoto a todas as secretarias
¢ departamentos do Municipio;

Acompanhamento in loco em todas as areas, atendendo cronograma, € ou,
sempre que se fizer necessario;

Auditorias Operacionais sempre que se fizerem necessarias;

Acompanhamento, elaboragdo e atualiza¢do de normativas em conjunto com as
secretarias;

Acompanhar e verificar o Portal da Transparéncia do Executivo e Legislativo, de
acordo com as normativas;

Conferir e assinar PAD/SIAPC (Executivo e Legislativo) referente ao
encerramento do exercicio 2023;

Elaboragdo MCI (Executivo e Legislativo) referente ao 3° quadrimestre 2023;
Conferir e assinar documentos do SIAPES Contratagdes, Concursos, ¢
Exoneracdes, referente ao ltimo bimestre de 2023;

Conferir e assinar Relatorio SICONFI, 3° quadrimestre 2023, do Executivo e
Legislativo;

Conferir e assinar documentos do SAPIEM — Aposentadorias ¢ Pensoes;

Assinar RDI referente a Folha de Pagamento do Executivo e Legislativo;
Auxiliar no Encerramento do Exercicio de 2023

Elaborar relatorio mensal de atividades.

FEVEREIRO

Verificagdo documentos contdbeis referente ao més Janeiro de 2024, incluindo
Licitagdes, Contratos, Parcerias, Prestagdo de Contas de C ombustiveis;
Verificagdes no Gabinete do Prefeito (Assessoria de comunicagdo, Procon, Junta
de Servi¢o Militar e Procuradoria Geral do Municipio);

Verificagdes na Secretaria de Governo e Relagdes Institucionais (Coordenadoria
da Mulher, Sala dos Conselhos, Ouvidoria ¢ Marco Regulatorio);
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Orientagdes diarias em atendimento presencial e ou remoto a todas as secretarias
e departamentos do Municipio;

Acompanhamento in loco em todas as 4reas, atendendo cronograma, e ou,
sempre que se fizer necessario;

Acompanhamento dos procedimentos referente aos atos realizados pelo RH e
langamentos na Folha de Pagamento:
Recebimento/Acompanhamento/Encaminhamentos de informagdes, documentos
de interesse publico e institucional junto ao Executivo e Legislativo;

Processos de Auditoria e Gestdo de Contas, com acesso pela UCCI, através do
Portal do Controle Interno junto ao TCE/RS:

Acompanhamento, elaboragdo e atualizagdo de normativas em conjunto com as
secretarias;

Acompanhar e verificar o Portal da Transparéncia do Executivo e Legislativo, de
acordo com as normativas;

Assinar RDI referente a Folha de Pagamento do Executivo e Legislativo;
Conferir e assinar documentos SAPIEM — Aposentadorias e Pensoes;

Elaborar relatorio mensal de atividades.

MARCO

Verificacdo documentos contébeis referente ao més Fevereiro de 2024, incluindo
Licitagdes, Contratos, Parcerias, Prestagdo de Contas de Combustiveis;
Verificagdes na Secretaria do Meio Ambiente ¢ Desenvolvimento Urbano;
((Parque de Exposigdes);

Acompanhamento in loco em todas as dreas, atendendo cronograma, e ou,
sempre que se fizer necessario:

Acompanhamento dos procedimentos referente aos atos realizados pelo RH e
langamentos na Folha de Pagamento:
Recebimento/Acompanhamento/Encaminhamentos de informagdes. documentos
de interesse publico e institucional junto ao Executivo e Legislativo:

Elaboragdo Relatorio Circunstanciado da prestagdo de contas do Controle
Interno, da Aplicagdo em Educagdo, da Aplicagdo em Saude e do Executivo
referente ao exercicio de 2023;

Elaboragdo Relatorio Circunstanciado do Legislativo referente ao exercicio de
2023;

Processos de Auditoria e Gestdo de Contas, com acesso exclusivo pela UCCI,
através do Portal do Controle Interno junto ao TCE/RS;

Orientagdes didrias em atendimento presencial e ou remoto a todas as secretarias
e departamentos do Municipio;

Auditorias Operacionais sempre que se fizerem necessarias;

Acompanhamento, elaboragdo e atualizagdo de Normativas em conjunto com as
secretarias;

Acompanhar e verificar o Portal da Transparéncia do Executivo e Legislativo, de
acordo com as normativas;

Conferir e assinar documentos do SIAPES - Contratagdes. Concursos,
Exoneragdes. referente ao 1° bimestre 2024
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Conferir e assinar documentos SAPIEM — Aposentadorias € Pensdes:

Assinar documentos RDI referente a Folha de Pagamento do Executivo e
Legislativo;

Elaborar relatorio mensal de atividades.

ABRIL

Verificacdo documentos contébeis referente ao més margo de 2024, incluindo
Licitagdes. Contratos, Parcerias, Presta¢do de Contas de Combustiveis:
Verificagdes na Secretaria de Gestdo de Finangas (Contabilidade, Tesouraria,
Tributos):

Verificagdes no Departamento de Compras/Licitagdes ¢ Patrimonio;
Verificag¢des no Departamento de Processamento de Dados:

Verifica¢des no Setor de Almoxarifado;

Acompanhamento in loco em todas as dreas, atendendo cronograma, e ou,
sempre que se fizer necessario:

Relatorios Contabeis e Patrimoniais, referente Encerramento Exercicio 2023
Acompanhamento dos procedimentos referente aos atos realizados pelo RH e
langamentos na Folha de Pagamento;

Orientagdes diarias em atendimento presencial e ou remoto a todas as secretarias
e departamentos do Municipio;
Recebimento/Acompanhamento/Encaminhamentos de informagdes. documentos
de interesse publico e institucional junto ao Executivo e Legislativo:

Processos de Auditoria e Gestdo de Contas. com acesso pela UCCI, através do
Portal do Controle Interno junto ao TCE/RS:

Acompanhamento, elaboragdo e atualizagdo de Normativas em conjunto com as
secretarias;

Acompanhar e verificar o Portal da Transparéncia do Executivo e Legislativo, de
acordo com as normativas;

Assinar RDI referente a Folha de Pagamento do Executivo e Legislativo;
Conferir e assinar documentos do SAPIEM — Aposentadorias ¢ Pensoes:
Elaborar relatorio de atividades mensal.

MAIO

Verificagio documentos contabeis referente ao més abril de 2024, incluindo

Licitagdes, Contratos, Parcerias, Prestagdo de Contas de C ombustiveis;

Verificagdes na Secretaria Municipal de Educagdo;

Verificar EMEIs, EMEFs, almoxarifado. merenda escolar, transporte escolar;

Acompanhamento in loco em todas as dreas, atendendo cronograma. € ou,

sempre que se fizer necessario;

Acompanhamento dos procedimentos referente aos atos realizados pelo RH e

langamentos na Folha de Pagamento;

Orientacdes diarias em atendimento presencial e ou remoto a todas as secretarias

e departamentos do Municipio:

Recebimento/Acompanhamento/Encaminhamentos de informagdes, documentos
.

de interesse publico e institucional junto ao Executivo e Legislativo: p.
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Processos de Auditoria e Gestdo de Contas, com acesso pela UCCI, através do
Portal do Controle Interno junto ao TCE/RS;

Auditorias Operacionais sempre que se fizerem necessarias;

Acompanhamento, elaboragdo e atualiza¢do de Normativas em conjunto com as
secretarias;

Acompanhar e verificar o Portal da Transparéncia do Executivo e Legislativo, de
acordo com as normativas;

Acompanhamento e assinatura do PAD/SIAPC (Executivo e Legislativo)
referente ao 1° quadrimestre 2024;

Elaboragdo MCI ref. 1°. Quadrimestre 2024 (Executivo e Legislativo);

Conferir e assinar Relatorio SICONFI, 1° quadrimestre 2024, do Executivo ¢
Legislativo;

Assinar RDI referente a Folha de Pagamento do Executivo e Legislativo;
Conferir e assinar documentos do SIAPES — Contratagdes, Concursos e
Exoneragdes, referente ao 2° bimestre 2024

Conferir e assinar documentos do SAPIEM — Aposentadorias e Pensoes;
Elaborar relatorio de atividades mensal.

JUNHO

Verificagdo documentos contabeis referente ao més Maio de 2024, incluindo
Licitagdes, Contratos, Parcerias, Prestagdo de Contas de Combustiveis;
Verificagdes na Secretaria de Planejamento e Habitagdo;

Verifica¢do execucdo divida ativa Setor Tributario e de Arrecadagao;
Acompanhamento in loco em todas as dreas, atendendo cronograma, ¢ ou,
sempre que se fizer necessario;

Acompanhamento dos procedimentos referente aos atos realizados pelo RH e
langamentos na Folha de Pagamento;

Orientagdes didrias em atendimento presencial e ou remoto a todas as secretarias
¢ departamentos do Municipio:
Recebimento/Acompanhamento/Encaminhamentos de informagdes. documentos
de interesse publico e institucional junto ao Executivo e Legislativo;

Processos de Auditoria e Gestdo de Contas, com acesso pela UCCI, através do
Portal do Controle Interno junto ao TCE/RS;

Auditorias Operacionais sempre que se fizerem necessarias;

Acompanhamento, elaboragdo e atualizagdo de Normativas em conjunto com as
secretarias;

Acompanhar e verificar o Portal da Transparéncia do Executivo e Legislativo, de
acordo com as normativas;

Assinar RDI referente a Folha de Pagamento do Executivo e Legislativo;
Conferir e assinar documentos do SAPIEM — Aposentadorias e Pensdes:
Elaborar relatorio de atividades mensal.

JULHO

Verificagdo documentos contabeis referente ao més Junho de 2024, incluindo
Licitagdes, Contratos, Parcerias, Presta¢do de Contas de Combustiveis; [
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Verificagdes na Secretaria Municipal de Sauide;

Acompanhamento de todas as Unidades de Saude Basica; ESF; CEO; UPA;
Farmacias e Vigilancia Sanitaria;

Acompanhamento in loco em todas as areas, atendendo cronograma, € ou,
sempre que se fizer necessario;

Acompanhamento dos procedimentos referente aos atos realizados pelo RH e
langamentos na Folha de Pagamento;
Recebimento/Acompanhamento/Encaminhamentos de informagdes, documentos
de interesse publico e institucional junto ao Executivo e Legislativo:

Processos de Auditoria e Gestdo de Contas, com acesso pela UCCI, através do
Portal do Controle Interno junto ao TCE/RS:

Orientagdes diarias em atendimento presencial e ou remoto a todas as secretarias
e departamentos do Municipio;

Auditorias Operacionais sempre que se fizerem necessarias;

Acompanhamento, elaboragdo e atualizagdo de Normativas em conjunto com as
secretarias;

Acompanhar e verificar o Portal da Transparéncia do Executivo e Legislativo, de
acordo com as normativas;

Conferir e assinar documentos do SIAPES — Contragdes, Concursos e
Exonerag¢des ao 3° bimestre 2024;

Assinar RDI referente Folha de Pagamento do Executivo e Legislativo;

Conferir e assinar documentos do SAPIEM — Aposentadorias € Pensoes;
Elaborar relatorio de atividades mensal.

AGOSTO

Verificagdo documentos contébeis referente ao més Julho de 2024, incluindo
Licitagdes., Contratos, Parcerias, Prestagdo de Contas de Combustiveis;
Verificagdes na Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico, Turismo
e Inovacao;

Verificagdo do FABS;

Acompanhamento in loco em todas as dreas, atendendo cronograma, ¢ ou,
sempre que se fizer necessario:

Orientacdes diarias em atendimento presencial e ou remoto a todas as secretarias
e departamentos do Municipio:

Acompanhamento dos procedimentos referente aos atos realizados pelo RH e
langamentos na Folha de Pagamento;
Recebimento/Acompanhamento/Encaminhamentos de informagdes, documentos
de interesse publico e institucional junto ao Executivo e Legislativo;

Processos de Auditoria e Gestdo de Contas, com acesso pela UCCI. através do
Portal do Controle Interno junto ao TCE/RS;

Auditorias Operacionais sempre que se fizerem necessarias;

Acompanhamento. elaboragio e atualizagdo de Normativas em conjunto com as
secretarias;

Acompanhar e verificar o Portal da Transparéncia do Executivo e Legislativo. de
acordo com as normativas;

Assinar RDI referente a Folha de Pagamento do Executivo e Legislativo;

5 /‘\’



10.

Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de Santo Angelo

Conferir e assinar documentos do SAPIEM — Aposentadorias e Pensdes;
Elaborar relatorio de atividades mensal.

SETEMBRO

Verificagdo documentos contabeis referente a0 més Agosto de 2024, incluindo
Licitacdes, Contratos, Parcerias, Prestagdo de Contas de Combustiveis;
Verificagdes na Secretaria Municipal de Gestdo de Recursos Humanos;
Acompanhamento in loco em todas as areas, atendendo cronograma, ¢ ou,
sempre que se fizer necessario;

Acompanhamento dos procedimentos referente aos atos realizados pelo RH e
langamentos na Folha de Pagamento;
Recebimento/Acompanhamento/Encaminhamentos de informagdes, documentos
de interesse publico e institucional junto ao Executivo e Legislativo;

Processos de Auditoria e Gestdo de Contas, com acesso pela UCCI, através do
Portal do Controle Interno junto ao TCE/RS;

Orientac¢des didrias em atendimento presencial e ou remoto a todas as secretarias
¢ departamentos do Municipio;

Acompanhamento, elaboragdo e atualizagdo de Normativas em conjunto com as
secretarias;

Acompanhar e verificar o Portal da Transparéncia do Executivo e Legislativo, de
acordo com as normativas;

Acompanhamento e assinatura do PAD/SIAPC (Executivo e Legislativo)
referente ao 2° quadrimestre 2024;

Elaborag¢do MCI referente ao 2°. Quadrimestre 2024 (Executivo e Legislativo);
Conferir e assinar Relatério SICONFI, 2° quadrimestre 2024, do Executivo ¢
Legislativo;

Assinar RDI referente a Folha de Pagamento do Executivo e Legislativo:
Conferir e assinar documentos do SIAPES — Contratagdes, Concursos ¢
Exoneragdes referente encerramento 4° bimestre 2024

Conferir e assinar documentos do SAPIEM — Aposentadorias e Pensdes;
Elaborar relatorio de atividades mensal.

OUTUBRO

Verifica¢do documentos contabeis referente ao més Setembro de 2024, incluindo
Licitag¢des, Contratos, Parcerias, Prestagao de Contas de Combustiveis;
Verificagdes na Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Cidadania;
Verifica¢des no Legislativo - Camara Municipal de Vereadores:
Acompanhamento in loco em todas as areas, atendendo cronograma, ¢ ou,
sempre que se fizer necessario;

Orientagdes didrias em atendimento presencial e ou remoto a todas as secretarias
¢ departamentos do Municipio;

Acompanhamento dos procedimentos referente aos atos realizados pelo RH e
langamentos na Folha de Pagamento;
Recebimento/Acompanhamento/Encaminhamentos de informagdes. documentos
de interesse publico e institucional junto ao Executivo e Legislativo;
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Processos de Auditoria e Gestdo de Contas, com acesso pela UCCI através do
Portal do Controle Interno junto ao TCE/RS;

Auditorias Operacionais sempre que se fizerem necessarias:

Acompanhamento, elaboragdo e atualizagdo de Normativas em conjunto com as
secretarias;

Acompanhar e verificar o Portal da Transparéncia do Executivo e Legislativo, de
acordo com as normativas;

Assinar RDI referente a Folha de Pagamento do Executivo e Legislativo;
Conferir e assinar documentos do SAPIEM — Aposentadorias e Pensoes;
Elaborar relatorio de atividades mensal.

NOVEMBRO

Verificagdo documentos contéabeis referente ao més Outubro de 2024, incluindo
Licitagdes, Contratos, Parcerias, Presta¢do de Contas de Combustiveis;
Verifica¢des na Secretaria Municipal da Cultura e Esporte;

Verificar Biblioteca Municipal, Museus e Memoriais, Teatro Municipal, Ginasio
e Estadio Municipal;

Acompanhamento in loco em todas as areas, atendendo cronograma, e ou,
sempre que se fizer necessario;

Orientagdes didrias em atendimento presencial e ou remoto a todas as secretarias
e departamentos do Municipio;

Acompanhamento dos procedimentos referente aos atos realizados pelo RH e
langamentos na Folha de Pagamento;
Recebimento/Acompanhamento/Encaminhamentos de informagdes. documentos
de interesse publico e institucional junto ao Executivo e Legislativo;

Processos de Auditoria e Gestdo de Contas, com acesso pela UCCI, através do
Portal do Controle Interno junto ao TCE/RS;

Auditorias Operacionais sempre que se fizerem necessarias;

Acompanhamento. elaboragdo e atualizagdo de Normativas em conjunto com as
secretarias;

Acompanhar e verificar o Portal da Transparéncia do Executivo e Legislativo, de
acordo com as normativas;

Assinar RDI referente a Folha de Pagamento do Executivo e Legislativo;
Conferir e assinar documentos do SIAPES — Contratagdes, Concursos ¢
Exoneragdes, referente ao 5° bimestre 2024

Conferir e assinar documentos do SAPIEM — Aposentadorias ¢ Pensdes:
Elaborar relatorio de atividades mensal.

DEZEMBRO

Verificagdo documentos contdbeis referente ao més Novembro de 2024,
incluindo Licitagdes/Contratos. Parcerias, Prestagdo de Contas de Combustiveis;
Verificagdes na Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural:
Acompanhamento in loco em todas as dreas, atendendo cronograma, e ou,
sempre que se fizer necessario;
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Orientagdes didrias em atendimento presencial e ou remoto a todas as secretarias
e departamentos do Municipio;

Acompanhar ¢ auxiliar fechamento do exercicio;

Acompanhamento dos procedimentos referente aos atos realizados pelo RH e
langamentos na Folha de Pagamento;
Recebimento/Acompanhamento/Encaminhamentos de informagdes. documentos
de interesse publico e institucional junto ao Executivo e Legislativo:

Processos de Auditoria e Gestdo de Contas, com acesso pela UCCI através do
Portal do Controle Interno junto ao TCE/RS:

Auditorias Operacionais sempre que se fizerem necessarias:

Acompanhamento, elaboragdo e atualizagdo de Normativas em conjunto com as
secretarias;

Acompanhar e verificar o Portal da Transparéncia do Executivo e Legislativo, de
acordo com as normativas;

Assinar RDI referente a Folha de Pagamento do Executivo e Legislativo;
Conferir e assinar documentos do SAPIEM — Aposentadorias € Pensoes:
Elaborar relatorio de atividades mensal.

VERIFICACOES MENSAIS

Acompanhamento das rotinas nas secretarias e departamentos em conjunto com
0s representantes setoriais;

Verificar Balancetes, balangos, Relatorios de Gestdo Fiscal e demais atividades
Do Executivo e Legislativo;

Execug¢do da Receita e despesa com o controle dos vinculos:

Verificar Langamentos contabeis;

Acompanhar Limite de gastos com pessoal:

Acompanhamento dos registros de ponto: Acompanhamento de Horas Extras ¢
Sobreaviso; Cumprimento de carga horaria;

Verifica¢do de prestagdo de contas referente as diarias, adiantamentos,
convénios e assemelhados;

Verificagdes de processos de licitagdes e execugdes dos contratos:

Verificagdes em contratos de convénios, repasses e financiamentos;
Acompanhamento da gestdo do FABS;

Acompanhamento convénios, Lei n° 13.019/2014 - Marco Regulatorio das
Organizagdes da Sociedade Civil;

Acompanhamento Almoxarifado Central;

Acompanhar Controle patrimonial;

Acompanhar Controle da frota do municipio; (Consumo de combustiveis, diarios
de bordo, deslocamentos através do GPS e manuten¢do de maquinas e veiculos);
Acompanhar Controle de gastos com agua, luz e telefones;

Receber e apurar denuncias formais locais.
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14.  APURACAO DE DENUNCIAS DA OUVIDORIA DO TCE/RS

e Pessoas fisicas e juridicas da sociedade registram denuncias na Ouvidoria do
TCE/RS e o Departamento Técnico do Tribunal repassa via Portal para a UCCI verificar
e emitir parecer conclusivo, mediante documentos comprobatorios, quando necessario.
A UCCI apura os pedidos das informagdes junto as secretarias/departamentos conforme
determina a demanda enviada pelo TCE.

15.  APURACAO DE DENUNCIAS A UCCI

e As denuncias efetuadas por servidores publicos e demais pessoas da sociedade
sdo apuradas e fundamentadas e¢ dado encaminhamentos pertinentes com base
documental ¢ com verificagdes in loco.

16. TREINAMENTOS SERVIDORES UCCI

Cursos;
Seminarios;
Reunides;
Outros eventos.

OBSERVACAO: A programagcio podera ser ampliada ou ter sua ordem alterada
sempre que a UCCI entender pertinente ao seu trabalho.

Santo Angelo (RS), 10 de janeiro de 2024.
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